
Die Region Villach Tourismus GmbH 

sucht zur Verstärkung ihres Teams:

Mitarbeiter/in Buchhaltung (m/w)

Ab sofort suchen wir eine Karenzvertretung für die Rechnungswesen- 
abteilung der Region Villach Tourismus GmbH mit ihren Tourismus- 
verbänden (VB € 2.500,- brutto / VZ 40 Std. pro Woche). Wir bieten eine 
verantwortungsvolle Aufgabe mit einer umfangreichen Einschulungsphase.

Tätigkeitsbereiche:
• Selbständige Bearbeitung der laufenden Buchhaltung
• Allgemeine Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
• Einbuchen und Durchführen sämtlicher Kassa- und Bankbuchungen
• Ansprechpartner/-in für Kunden und Vertriebspartner
• Mahnwesen und Kontenabstimmung
• Budgetierung
• Vorbereitung von Monats- und Jahresabschlüssen
• Einreichung und Abrechnung von Förderprojekten (LEADER, Bundes- 

ministerium, Land Kärnten, INTERREG, ...)

Allgemeine Voraussetzungen:
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HBLA, etc.)
• Berufserfahrung im Rechnungswesen
• Sehr gute Kenntnisse von MS-Office und von Buchhaltungs- 

programmen (idealerweise „ORLANDO“)
• Genaue und zuverlässige Arbeitsweise und hohe Zahlenaffinität
• Idealerweise Erfahrung mit touristischen Förderprojekten 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung bis spätestens 24.07.2020 per E-Mail an  
den Geschäftsführer, Herr Georg Overs, overs@region-villach.at.

WWW.REGION-VILLACH.PLUS


